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REGULAMENTO INTERNO PRE-ESCOLAR

A Liga dos Amigos da Quinta do Conde é uma IPSS (Instituicdo Particular de Solidariedade Social),
com o NIPC 505785250, com sede na Rua Ilha do Porto Santo, Edificio Creche, 2975-235 Quinta
do Conde, fundada em 22/01/2002, com os estatutos publicados em Diario da Republica, IlI
Série, de 09 de Abril de 2002, encontrando-se registada no Instituto da Seguranca Social, no Livro
n.2 12 das Associacdes de Solidariedade Social, a fls. 25 verso, sob o n.2 35/08 em 09/04/2009,
que adiante se designard abreviadamente por LAQC, tendo como finalidade contribuir para a
promog¢ao do desenvolvimento social e da cidadania das familias do concelho de Sesimbra e
concelhos limitrofes que confinem com a Quinta do Conde que se rege pelo seguinte
Regulamento Interno:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Ambito da Aplicacio

A aplicagao deste Regulamento destina-se a valéncia de Educagao Pré-Escolar da LAQC, adiante
designada abreviadamente por “Jardim de Infancia”.

Artigo 22

Legislacdo Aplicavel

O Jardim de Infancia é uma resposta social, vocacionada para o desenvolvimento das criangas

com idades compreendidas entre os trés anos e a idade de ingresso no ensino basico,

proporcionando-lhes atividades educativas e atividades de apoio a familia e, rege-se
nomeadamente pelo estipulado no:

a) Decreto—Lein.2 172 -A/2014, de 14 de novembro — Aprova o Estatuto das IPSS;

b) Lein.25/97, de 10 fevereiro — Lei-quadro da Educac&o Pré-Escolar;

c) Decreto-lein.2147/97, de 11 de junho — Estabelece o regime juridico do desenvolvimento e
expansao da educagdo pré-escolar e define o respetivo sistema de organizagdo e
financiamento;

d) Portaria n.2 196-A/2015, 01/07 - Define os critérios, regras e formas em que assenta o
modelo especifico da cooperagdo estabelecida entre o Instituto da Seguranga Social, I. P.
(ISS, I. P.) e as instituicGes particulares de solidariedade social ou legalmente equiparadas.”;

e) Despacho Conjunto n? 300/97, de 7 de agosto (Diario da Republica n.2 208/1997, Série Il de
1997-09-09);

f) Despacho n.29180/2016, de 01 de julho de 2016 (Diario da Republica n.2 137/2016, Série Il
de 2016-07-19);

g) Decreto — Lei n.2 33/2014, de 4 de marco - Define o regime juridico de instalacdo,
funcionamento e fiscalizacdo dos estabelecimentos de apoio social geridos por entidades
privadas, estabelecendo o respetivo regime contraordenacional;

h) Protocolo de Cooperacdo celebrado entre a LAQC e o Instituto da Seguranca Social, |.P.;

i) Circulares de Orientacdo Técnica acordadas em sede de Comissdes de Acompanhamento e
Avaliacdo dos Protocolos e Acordos de Cooperagdo;

j) Contratos Coletivos de Trabalho aplicaveis.
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REGULAMENTO INTERNO PRE-ESCOLAR

Artigo 32

Objetivos do Regulamento

O presente Regulamento Interno visa:

a) Promover o respeito pelos direitos das criangas utentes e demais interessados;

b) Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento do Jardim de Infancia;

c) Promover a participagdo ativa dos Encarregados de Educac¢do ao nivel da gestdo do Jardim
de Infancia, enquadrados e sob coordenacdo da Direcdao da LAQC e da Direcao Pedagdgica.

Artigo 42

Objetivos da Educacdo Pré-Escolar

O Jardim de Infancia estd integrado na rede Nacional de Educacdo Pré-Escolar e coopera na
execucao e no desenvolvimento dos objetivos da Educacdo Pré-Escolar enunciados na Lei
Quadro, sendo eles:

a) Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em experiéncias de vida
democratica numa perspetiva de educacdo para a cidadania;

b) Fomentar a inser¢do da crianca em grupos sociais diversos, no respeito pela pluralidade das
culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como elemento da
sociedade;

c) Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para sucesso da
aprendizagem;

d) Estimular o desenvolvimento global da crianga, no respeito pelas suas caracteristicas
individuais, incutindo comportamentos que favorecam aprendizagens significativas e
diversificadas;

e) Desenvolver a expressdo e a comunicagdo através da utilizagdo de linguagens multiplas
como meios de relagdo, de informacdo, de sensibilizacdo estética e de compreensdo do
mundo;

f) Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

g) Proporcionar a cada crianga condi¢des de bem estar e de seguranga, designadamente no
ambito da saude individual e coletiva;

h) Proceder a despistagem de inadaptacGes, deficiéncias e precocidades promovendo a melhor
orientagdo e encaminhamento da crianga;

i) Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relacbes de
efetiva colabora¢do com a comunidade.

Artigo 52

Servicos Prestados e Atividades Desenvolvidas

Os servicos prestados pelo Jardim de Infancia compreendem:

a) Componente letiva - trabalho didrio, intencionalizado, planificado e avaliado, desenvolvido
por educador de infancia, que, realizando atividades diversificadas com o seu grupo de
criangas, ao longo do ano letivo, lhes proporciona aprendizagens significativas de acordo
com o Projeto Curricular de Grupo

b) Componente ndo letiva - atividades de animacdo e de apoio a familia que abrangem as
entradas, o servi¢o de almogo, as atividades de animacgdo socioeducativa e os periodos de
interrupgao letiva.
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Artigo 62

Componente Letiva

A componente letiva do Jardim de Infancia promove:

a)
b)
c)

d)

e)

O desenvolvimento e a aprendizagem como vertentes indissocidveis;

O reconhecimento da crianga como sujeito e agente no processo educativo;

A exigéncia de resposta a todas as criancas, no respeito pela sua individualidade e igualdade
de oportunidades;

O “brincar” como meio privilegiado de aprendizagem que leva ao desenvolvimento de
competéncias transversais a todas as areas do desenvolvimento e aprendizagem;

A colaboracdo e partilha de responsabilidades no processo educativo com a familia;

O desenvolvimento global da criancga, ao nivel emocional, cognitivo, comunicacional, social
e motor, através da implementacdo e adequabilidade de praticas ludico-pedagdgicas
intencionais, estruturadas e organizadas.

Artigo 72

Componente Nao Letiva

A componente nado letiva do Jardim de Infancia comporta:

a)
b)

c)

Cuidados adequados a satisfacdo das necessidades da crianca;

Nutricdo e alimenta¢do adequadas, qualitativa e quantitativamente, a idade da crianga, sem
prejuizo de dietas especiais em caso de prescricao médica;

Atividades de enriquecimento curricular, de animagdo e de apoio a familia.

CAPITULO Il - PROCESSO DE ADMISSAO DAS CRIANGAS

Artigo 8¢

Condicoes de Admissao

Sao condigdes de admissao no Jardim de Infancia:

a)

Ser residente na freguesia da Quinta do Conde, no concelho de Sesimbra ou num dos
concelhos limitrofes ou que o encarregado de educagdo da crianga trabalhe na freguesia da
Quinta do Conde;

Que exista vaga no grupo correspondente a idade da crianga candidata;

Que a crianga tenha a idade compreendida entre os trés anos e a idade de ingresso no ensino
basico;

Que todo o processo de inscricdo esteja corretamente instruido com os respetivos
documentos de prova e entregue nos servicos administrativos e estejam efetuados os
pagamentos devidos;

Que ndo existam dividas a LAQC;
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Artigo 92

Candidatura/Inscricdo

1. Para efeitos de admissdo, ao longo do ano sdo rececionadas as inscricdes com o
preenchimento e entrega na secretaria de uma Ficha de Inscricdo nos termos dela constantes, a
qual, apds a admissao passard a ser parte integrante do processo individual da crianca.

2. O encarregado de educac¢do da criancas que ja frequente a LAQC deverdo proceder ao
preenchimento e entrega na secretaria da Ficha de Renovacdo da Inscricdo, nos termos dela
constantes, no periodo compreendido entre 1 de maio e 30 de junho, a qual, apds a admissdo
passara a ser parte integrante do processo individual da crianca.

3. Para novas inscricOes, a familia é informada da decisdo de selecdo no prazo maximo de 30
(trinta) dias uteis apds o término do periodo de inscrigdes.

4. Caso haja desisténcia da candidatura por parte dos pais/encarregados de educacdo apenas
Ihes serd devolvido o valor pago a titulo de seguro.

5. O processo de candidatura pode nao representar admissdo imediata e, nesse caso, 0 processo
entrard em lista de espera, do que sera dado conhecimento ao Encarregado de Educacao.

Artigo 102

Lista de Espera

1. A crianca que reuna as condi¢des de admissdo, mas que ndo seja possivel admitir por
inexisténcia de vagas, passa automaticamente para lista de espera, sendo tal facto comunicado
por escrito ao Encarregado de Educacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds os 30 (trinta) dias
seguintes ao término do periodo de inscri¢Ges.

2. Alista de espera é organizada segundo os critérios de prioridade na admissao dispostos neste
Regulamento.

3. Ainscricdo apenas sera retirada da lista de espera mediante manifestacdo expressa dos Pais
ou Encarregado de Educag¢do da crianga nesse sentido.

4. A LAQC informara o Encarregado de Educacdo quando existir vaga para proceder a admissao
da crianga.

Artigo 112
Admissao

1. A admissao de uma crianga podera ocorrer em qualquer altura do ano, mediante a existéncia
de vaga.

2. A selegdo de uma crianga para admissao no Jardim de Infancia estd dependente da andlise e
aplicacdo dos critérios de admissdo constantes dos artigos 12.2 e 13.2 deste Regulamento.

3. A admissdo da crianca implica a andlise da candidatura pela Diretora Pedagdgica, a quem
compete elaborar a proposta de admissdo ou ndo admissdo, a submeter a Dire¢do da LAQC que
sobre ela decide.

4. E da competéncia da Dire¢do a decisdo final sobre a aprovagdo da admiss3o, da qual sera dado
conhecimento ao Encarregado de Educagdo, no prazo de trés dias uteis.

5. Sempre que seja comunicado ao Encarregado de Educacdo a admissdo da crianga, sera
marcada uma reunidgo com o Educador de Infancia responsavel da sala, para presta¢do de toda
a informacdo sobre o processo da integracao.
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REGULAMENTO INTERNO PRE-ESCOLAR
6. A admissdo formaliza-se através:
a)

Do pagamento:

- Da Inscri¢do (70,00€), para elaboracdo do processo administrativo da crianca, e seguro
escolar (3,00€ mensal) ou
- Da Renovacgdo da Inscrigdo (50,00€), para elaboracdo do processo administrativo da
crianga, e seguro escolar (3,00€ mensal).
b)
de Educacdo da crianca.

Da celebragdao de um contrato de prestacao de servicos entre a LAQC e o Encarregado
7. Na admissdo da crianca o Encarregado de Educagdo entrega declaracdo comprovativa da
aceitacao do conteludo do presente Regulamento cujo conteldo integral esta disponivel na
aplicacdo online em uso na LAQC (atualmente Educabiz).

8. Por regra, as novas criancas ingressam no Jardim de Infancia a 1 de setembro de cada ano,
sem prejuizo das admissdes ao longo de cada ano letivo, dependendo da existéncia de vaga e do
Interno.

cumprimento das demais condi¢Ges que se encontram estabelecidas no presente Regulamento

9. Nos casos em que a matricula é renovada nos seis meses seguintes a primeira matricula, os

valores a pagar na renovacao referidos no nimero seis do presente artigo sao reduzidos em 50%.
Artigo 122

selecdo:

Critérios de Prioridade nas Vagas Comparticipadas
1. A admissao de criancas nas vagas comparticipadas no ambito do Protocolo de Cooperacao

encontra-se condicionada pela existéncia de vagas e pelos seguintes critérios de prioridade de
a)
b)

c)

Ser residente na freguesia da Quinta do Conde;
d)

Criangas que frequentaram a LAQC no ano-letivo anterior;

e)

Criancas que ja frequentam o Jardim de Infancia na LAQC;

da LAQC);

Criancas cujos pais estejam empregados (se ambos trabalharem na drea de influéncia

f)

Criangas em situag¢do de risco (criangas diretamente encaminhadas pelo I.S.S., I.P., por
decisdo judicial e/ou provenientes de meio economicamente desfavorecido;

Criancgas que tenham irmaos que frequentem a LAQC (mesmo que nao facam parte do
mesmo agregado familiar);
g)

Criangas provenientes de agregados familiares monoparentais ou de familias
numerosas (3 ou mais criangas a cargo);

h) Criangas que um dos pais desenvolva a atividade profissional, comprovadamente, na
area de influéncia da LAQC (freguesia da Quinta do Conde).

2. Os critérios de prioridade sdo aplicados sucessivamente, de forma que uma crianca
critério mais prioritdrio.

mais antiga.

candidata a admissdo s6 preenche uma vaga se nao existir outra candidata que preencha um
3. Em caso de igualdade de circunstancias quanto a verificacdo dos critérios de prioridade,

aplica-se para efeitos de admissdo como critério de desempate a data e hora da candidatura
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Artigo 132

Critérios de Prioridade nas Vagas Nao Comparticipadas

1. A admissao de criangas fora do ambito de aplicagao do Protocolo de Cooperacdo, encontra-
se condicionada pela existéncia de vagas e pelos seguintes critérios de prioridade de selecdo:

a) Ser residente na freguesia da Quinta do Conde;

b) Criangas que frequentaram a LAQC no ano anterior;

c) Criangas que ja frequentam a valéncia de Pré-Escolar com idade até quatro anos;

d) Criangas que sejam filhos de Colaboradores;

e) Criancas que ambos os pais estejam empregados;

f) Criangcas com irm3os que frequentem a Instituicdo;

g) Criangas em que um dos pais desenvolva atividade profissional, comprovadamente, na

area de influéncia da Instituicdo.

2. Os critérios de prioridade sdo aplicados sucessivamente, de tal forma que uma crianca
candidata a admissdo s6 preenche uma vaga se nao existir outra candidata que preencha um
critério mais prioritdrio.
3. Em caso de igualdade de circunstancias quanto a verificacdo dos critérios de prioridade,
prevalecem para efeitos de admissao, a data e hora de inscri¢ao.
4. Caso se verifique a admissdo da crianga no ensino publico pré-escolar, a crianga perde de
imediato a vaga.

Artigo 142

Acolhimento das Criancas

1. A LAQC s6 assume a responsabilidade pela guarda da crianga quando entregue diretamente
ao pessoal competente a sua recegao.

2. Arecegdo das criancas é feita até as 09:00h, com tolerancia até as 09:30h, s6 podendo ocorrer
apos esta hora a titulo excecional e justificada documentalmente. Apds as 09:30h, os pais terdo
que aguardar que esteja disponivel uma colaboradora para rececionar a crianga.

3. A entrega da crianca so serd realizada as pessoas indicadas no seu processo individual, ou
pessoa previamente autorizada acompanhada de documento de identificagao civil valido.

4. N3o é permitida a recolha de criangas por menores de dezoito anos.

5. O Jardim de Infancia ndo se responsabiliza por qualquer objeto de valor que a crianga traga
consigo, salvo em situagdes excecionais acordadas previamente.

6. Caso exista regulacdo das responsabilidades parentais ou decisdo judicial que determine a
tutela, a entrega da crianga serd realizada de acordo com os mesmos, sem prejuizo da aplicagdo
do numero 3 do presente artigo.

Artigo 152

Processo Individual da Crianca

1. Todas as criangas que frequentam o Jardim de Infancia sdo acompanhadas, no seu percurso
de desenvolvimento com o apoio dum processo individual, onde constam, para além da
identificacdo pessoal, todos os dados sobre a situagdo social e financeira da familia e demais
documentacdo considerada pertinente.

2. Serd realizada uma avaliagdo de competéncias a cada crianca que constara também do
processo individual.
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3. O Processo Individual da Crianga é sigiloso, da responsabilidade do educador de infancia, e
dele serdo dados aos Encarregados de Educacdo, regularmente, informacdes, através de
atendimentos individuais agendados e através da aplicacao online em uso na LAQC.

4. A LAQC compromete-se a salvaguardar a confidencialidade das informacdes relativas a

crianga.

Artigo 162

Processo Administrativo da Crianca

1. Todas as criancas que frequentam o Jardim de Infancia tém, também, um dossier

administrativo, do qual constam:

Ficha de candidatura de inscricdo ou renovacdo e respetivos documentos instrutdrios;
Critérios de admissao aplicados;

Contrato de prestacdo de servicos;

Horario habitual de permanéncia da crianca no Jardim de Infancia;

Identificacdo, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de necessidade;
Autorizacdo, devidamente assinada com identificacdo das pessoas a quem a crianca
pode ser entregue;

Identificacdo e contacto do médico assistente;

Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados
especiais;

Copia do Boletim de Vacinas;

Informacdo sobre a situacdo sociofamiliar prestada pelos pais ou Encarregados de
Educacao;

Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncia de situagdes andmalas e
outra informagdo considerada necessaria;

Registo da data e motivo da cessagdo ou rescisdo o contrato de prestagao do contrato
de prestacao de servigos;

Sempre que aplicdvel e se revele necessario, a certiddo da Sentenca Judicial ou Acordo
que regule as responsabilidades parentais ou determine a tutela;

Declaracdo de autorizacdo para administracdo de medicamentos antipiréticos
Declaracdo de autorizacdo para filmar/fotografar a criangca, no ambito das atividades a
desenvolver na Instituicao;

Declaragao de conhecimento e aceita¢gdao do Regulamento Interno;

Declaracdo para autorizacdo de saidas e deslocac¢Oes, a pé, dentro da vila da Quinta do
Conde, a realizar durante o ano letivo.

2. O processo administrativo da crianga deve estar sempre atualizado, sendo a sua atualiza¢do
da inteira responsabilidade do Encarregado de Educac¢do, que devera comunicar a LAQC
qualquer alteragdo, quer dos dados pessoais da crianca e agregado familiar, quer da situacdo de
saude da crianga, ou outros que lhe tenham sido solicitados anteriormente e que, entretanto,
ficaram desatualizados.

3. O processo administrativo de cada crianga sé poderd ser consultado pela funciondria dos
servicos administrativos, educador de infancia, Diretora Pedagdgica e Diregdo.
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CAPITULO Ill - REGRAS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 172

Entrada na Instituicao

1. A entrada na LAQC é feita pela Portaria na Rua Cidade Setubal.
2. O Registo de entrada e saida das criancas é realizado através de aplicacdo online onde os
Encarregados de Educagdo devem fazer o respetivo registo através de leitura de QRCode.

Artigo 182

Periodo Normal de Funcionamento

1. O Jardim de Infancia tem um hordrio de funcionamento das 7:30h da manha as 19:00h da
tarde, sem prejuizo de considerando as orienta¢des de especialistas nesse sentido, as criancgas
nado deverem ai permanecer por mais de nove horas diarias.
2. N3o é permitida a permanéncia no Jardim de Infancia para além do horario indicado no
numero um do presente artigo.
3. Em caso de incumprimento, salvo motivo de for¢ca maior justificado documentalmente, entre
as 19:00h e as 19:15h serdo cobrados 5,00€, havendo ainda um agravamento de 5,00€ por cada
15 minutos adicionais até a hora da efetiva entrega da crianca.
4. A valéncia Pré-Escolar tem uma gestao horaria especifica de acordo com a legislacdo em vigor:
Horario letivo
Das 9:00h as 12:00h
Das 13:30h as 15:30h
Horario nao-letivo
Das 7:30h as 9:00h
Das 15:30h as 19:00h
5. 0 Jardim de Infancia funciona durante os 12 meses do ano, de segunda a sexta-feira, exceto
nos dias:
a) Feriados Nacionais
b) Dias 24 e 31 de dezembro
¢) Terga-feira de Carnaval
d) 4 de maio (feriado municipal)
e) De 15 a 31 de agosto (paragem para manutenc¢do da LAQC)
f) Noutras datas por deliberacido da Dire¢do por ano letivo;
g) Por determinagdo dos Servigos de Saude Publica, mediante aviso prévio.

Artigo 192
Alimentacao

1. A elaboracdo das ementas é da responsabilidade de um Nutricionista, em colabora¢do com a
cozinha e a Gestora da Qualidade e sdo divulgadas na aplicacdo online e afixadas nas duas
entradas principais da LAQC.

2. As refei¢es servidas sdo confecionadas de acordo com os padrdes dietéticos aconselhados,
tendo em conta a idade das criangas.

3. As criangas que necessitem de dietas especiais, carecem da apresentacdo de uma declaracao
médica.
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4. O servigco de alimentacdo contempla as seguintes refeicdes:
% Suplemento da manh3: Fruta (9:30h)
+  Almoco (12:00h —12:30h)
+* Lanche (15:30h)
+» Suplemento da tarde: (18:00h)
5. O suplemento da manha ndo substitui o pequeno-almocgo, pelo que a familia deverd assegurar
esta refeicdo.

Artigo 202
Vestuario

1. E obrigatério o uso de bata e/ou t-shirt e panamd, devidamente identificado e segundo o
modelo da LAQC.

2. Os custos com o vestuadrio da crianca sdo da responsabilidade dos Encarregados de Educacdo
e pagos no ato da admissao.

3. Todo o vestudrio esta disponivel nos servicos administrativos da LAQC.

4. Os Pais deverdo trazer uns sapatos para uso exclusivo dentro da Instituicdo. A troca dos
mesmos devera ser efetuada por quem vier proceder a entrega e recec¢do da crianca.

Artigo 212

Passeios e Visitas de Estudo

1. A organizagdo de passeios ou visitas de estudo ao longo de cada ano letivo é da
responsabilidade da equipa pedagdgica e fard parte integrante do Plano de Atividades
Pedagdgicas.

2. Os Encarregados de Educagdao deverao, em cada ano letivo, assinar uma declaragao de
autorizacdo para saidas e deslocacoes, a pé, dentro da vila da Quinta do Conde, a realizar durante
0 ano letivo.

3. Todas as outras saidas e deslocac¢Ges da crianca deverdo ser expressamente autorizadas por
escrito ou através da aplicacdo online pelo Encarregado de Educacdo.

Artigo 222
Higiene
1. O Encarregado de Educacdo devera zelar pela adequada higiene da crianga.

2. As criangas portadoras de parasitas sdo afastadas temporariamente da frequéncia do Jardim
de Infancia até estarem desparasitadas.

Artigo 232
Saude

1. A LAQC ndo pode receber criancas que estejam que apresente sintomas de doenca (por
exemplo febre, vomitos, diarreia ...).

2. Sempre que uma crianca manifeste sinais de doenga, a LAQC devera comunicar aos pais ou
Encarregado de Educacgao e, caso se justifique, medica-la de imediato.
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3. Sempre que uma crian¢a adoeca em casa, os pais deverdo comunicar ao Educador de Infancia
referindo o diagndstico médico, para que a LAQC avalie a necessidade de proceder a eventuais
medidas de protecao.

4. Quando a doenga contraida, tiver um diagndstico de “infetocontagiosa” (constantes do
Decreto-Regulamentar n.2 3/95 de 27 de janeiro de 1995 e ainda, m3os-pés-boca, conjuntivite
ou outras) ou se estiver ausente por mais de quatro dias, aconselha-se a que seja portadora de
declaragdo médica, que refira auséncia de perigo de contdgio ou seu bom estado geral de saude.
5. Em caso de acidente e dependendo do grau de gravidade do mesmo, o Educador de Infancia
comunicara sempre ao Encarregado de Educacgao, prestara os primeiros socorros e acompanhara
a crianca as urgéncias hospitalares, sempre que se justifique.

Artigo 242

Medicamentos

1. O Jardim de Infancia utiliza o medicamento antipirético com o principio ativo paracetamol,
para situacOes de febre que surjam inesperadamente, caso haja autorizacdo dos Encarregados
de Educacdo para o efeito.

2. SO serdo administrados medicamentos mediante a entrega da Guia de Tratamento da
Prescricdo Médica, onde mencione a dosagem e o horario de administracdo, devendo os
medicamentos vir devidamente identificados e entregues a pessoa que receber a crianca.

3. E da responsabilidade dos Encarregados de Educacdo planear, sempre que possivel, que a
toma dos medicamentos seja feita em casa.

Artigo 252

Seguro de Acidentes Pessoais

1. A LAQC contratara anualmente um seguro de acidentes pessoais, conforme legislagdo em
vigor, que abrange todas as criangas que frequentam o Jardim de Infancia.

2. O pagamento do referido seguro é da responsabilidade dos Encarregados de Educacgao.

3. O referido seguro ndo abrange objetos pessoais, que as criangas possam trazer (exemplo:
oculos, aparelhos ortoddnticos, objetos de valor, equipamentos informaticos ou eletrénicos e
semelhantes, entre outros).

Artigo 262

Assiduidade e Faltas

1. A frequéncia das crianc¢as no Jardim de Infancia nao esta sujeita a horarios rigidos na entrada
e saida, contudo os Encarregados de Educacdo deverdo ter em conta os hordrios das refeicdes,
bem como o disposto no Artigo 142 n.2 2 deste Regulamento.

2. O tempo de permanéncia das criangas na Instituicdo no seu dia-a-dia devera ser objeto de
anadlise dos familiares, de forma a salvaguardar os inconvenientes da “Institucionaliza¢do”.

3. Consideram-se justificadas as auséncias da crianca resultantes de doenga ou outros motivos
relevantes, incluindo o periodo de férias.

4. As faltas ndo justificadas, superiores a trinta (30) dias consecutivos, sem que haja qualquer
comunicag¢ao ou informa¢do do Encarregado de Educagdo, determinam o cancelamento da
matricula.
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Artigo 272
Férias

1. Cada crianga devera gozar férias, tendo sempre em consideragdo os principios orientadores
da LAQC no que respeita a valorizacdao do meio familiar e da sua importancia no desenvolvimento
sustentado da crianca.

2. As criancas devem gozar 22 dias de férias, nos quais podem ser considerados os periodos de
encerramento do Jardim de Infancia, devendo ser dado conhecimento através da aplicacdao
online até ao final do més de marco.

Artigo 282

Articulacdo com a Familia

1. Com o objetivo de manter os Pais/Encarregados de Educacdo informados sobre a permanéncia
dos seus filhos no Jardim de Infancia e também para o apoio na avaliacdo do seu “crescimento”
valorizando a troca de informacbes, é definido um programa de encontros com
Pais/Encarregados de Educacdo, organizado da seguinte maneira:

a) Atendimento Individualizado, a ter lugar uma vez por semana com o Educador da sala, a
pedido dos pais, com o objetivo de acompanhar do processo de desenvolvimento da crianga;
b) Reunido Geral de Pais, a ter lugar em outubro, com Dire¢do Pedagdgica e toda a Equipa de
sala, visando o lancamento do Projeto Curricular de Grupo e algumas referéncias ao Projeto
Educativo e Regulamento Interno.

2. Este calenddrio ndo invalida a existéncia de outros encontros com os Encarregados de
Educacgdo, sempre que tal se justifique.

CAPITULO IV - DIREITOS E DEVERES

Artigo 292

Direitos dos Encarregados de Educacao

Sao direitos dos Encarregados de Educagao:

a) Serinformado sobre o desenvolvimento da sua crianga, mediante contacto pessoal com
a Educadora, em reuniGes agendadas para o efeito;

b) Colaborar na construgdo do processo individual de cada crianca;

c) Autorizar ou recusar a participagdo da sua crianga em atividades a desenvolver pela
LAQC no ambito de saidas para o exterior e atividades e extracurriculares;

d) Ter assegurado a confidencialidade das informagdes sobre o processo da sua crianga;

e) Serinformado sobre qualquer alteragdo relativa a planificagdo mensal ou ementas;

f) Ser esclarecido acerca das regras e normas que regem a LAQC ou sobre quaisquer
dividas que tenham;

g) Contactar a Dire¢cdo ou Direcdo Pedagdgica sempre que se justificar;

h) Participar em regime voluntariado, na vida ativa da Instituicdo, nomeadamente em
atividades de animacgdo, sempre em articulagdo com a equipa técnica;

i) Ser respeitado e tratado com urbanidade por todos os colaboradores, criancas e
Encarregados de Educacao.
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Artigo 302

Deveres dos Encarregados de Educacao

Sao deveres dos Encarregados de Educacao:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Cumprir integralmente o presente Regulamento;

Fornecer as informacgdes necessarias ao Educador de Infancia acerca da sua crianga;
Participar nas reunides para que seja convocado;

Prestar todas as informacdes respeitantes ao seu agregado familiar, rendimentos e
saude, que sejam lhe solicitados;

Comunicar ao Educador de Infancia a necessidade de alteracdo da alimentacao,
mediante comprovativo médico;

Informar o Educador de Infancia sobre situagdes alérgicas ou de qualquer patologia que
interfira com medicamentos ou a alimentacdo da crianca;

Comunicar ao Educador de Infancia qualquer alteragdo clinica do estado de saude da
sua crianga, no sentido de preservar a sua saude e a de todas as criancas;

Pagar pontualmente a comparticipacdao familiar mensal ou outras despesas da sua
responsabilidade (onde se incluem as referentes as atividades extracurriculares) dentro
do prazo estabelecido;

Cumprir hordrios estabelecidos fixados e avisar atempadamente das faltas da sua
crianga;

Informar, dentro do prazo pedido, o periodo de férias da crianca, podendo este periodo
ser seguido ou interpolado de acordo com o mapa de férias da Familia;

Verificar diariamente avisos afixados em local préprio;

Respeitar e tratar com urbanidade todos os colaboradores, criangas e outros
Encarregados de Educacao;

Facultar toda a informagdo necessario a elaboragdo do processo individual da crianga;
Informar qualquer alteragdo relevante dos dados que constam do processo (individual e
administrativo) da crianca.

Artigo 312

Direitos das Criancas

Todas as criancgas que frequentam o Jardim de Infancia tém o direito a:

Ter igualdade de tratamento, independentemente da raga, religido, nacionalidade ou
condi¢do social;

Participar em todas as atividades promovidas pela LAQC;

Receber cuidados adequados de higiene, segurancga e alimentagao;

Ver respeitada a sua identidade pessoal e reserva de intimidade da vida pessoal e
familiar;

N3o estar sujeita a coagao fisica ou psicoldgica.

Artigo 322
Direitos da LAQC

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, a LAQC tem ainda

direito:

a)

A lealdade e respeito por parte das criancas, Encarregados de Educacdo e seus
familiares;
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b) Receber atempadamente as comparticipacdes mensais e outros pagamentos devidos;
c) Exigir o cumprimento do presente Regulamento.

Artigo 332

Deveres da Instituicao

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, a LAQC tem ainda os
seguintes deveres:
a) Garantir a qualidade dos servicos prestados;
b) Garantir a prestacdo dos cuidados necessarios a seguranga e bem-estar das criangas;
c) Desenvolver um Projeto Curricular de Grupo de qualidade que dé resposta a um
desenvolvimento global da criancga;
d) Garantir a individualidade e personalidade de cada crianca assegurando o sigilo dos
dados constantes no seu processo individual;
e) Possuir e facultar o Livro de Reclamagdes sempre que solicitado;
f) Respeitar e tratar com urbanidade todos os colaboradores, criancas e Encarregados de
Educacdo.

CAPITULO V - PAGAMENTO DE SERVICOS

Artigo 342

Calculo da Comparticipacdo financeira

1. Devem os Encarregados de Educacdo entregar toda documentagdo que permita efetuar o
calculo da mensalidade, sob pena da comparticipagao financeira mensal ficar estipulada no valor
encontrado para o escaldo mais alto.
2. Para o cdlculo da comparticipagdo financeira das vagas comparticipadas no ambito do Acordo
de Cooperacgao celebrado entre a LAQC e 0 ISS, IP, sdo observadas as seguintes regras:
a) As comparticipacGes familiares sdo varidveis, calculadas de acordo com a legislagdo em
vigor, cuja identificagao se encontra afixada em local préprio e visivel;
b) De acordo com o Despacho Conjunto n2 300/97, de 7 de agosto (Diario da Republica n.2
208/1997, Série Il de 1997-09-09) o célculo do rendimento “per capita” do agregado
familiar é realizado de acordo com a seguinte féormula:

RF—-D
12N

Sendo que:

R = Rendimento per capita;

RF = Rendimento anual liquido do agregado familiar (anual ou anualizado)

D = Despesas mensais fixas;

N = Nimero de elementos do agregado familiar

3. No que respeita as despesas mensais fixas, consideram-se para o efeito:

- O valor das taxas e impostos necessarios a formacdo do rendimento liquido

- Renda de casa ou prestacdo devida pela aquisicdo de habitacdo prépria e permanente.

- Despesas com transportes até ao valor maximo da tarifa de transporte da zona de residéncia.
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- Despesas com saude e a aquisicdo de medicamentos de uso continuado em caso de doenca
cronica.

- O total das despesas a considerar ndo pode ultrapassar a remunera¢do minima mensal
garantida

4. A prova dos rendimentos do agregado familiar é feita mediante apresentacdao da declaracao
de IRS, respetiva nota de liquidacdo e outros documentos comprovativos da real situacdo do
agregado identificados na Ficha de Candidatura.

5. A tabela de comparticipacdo aplicada é a seguinte:

Escaloes de Rendimentos Percentagem da capitacao
12 Escaldo — até 30 % da RMM 29% do valor “per capita”
22 Escaldo > 30% até 50% da RMM 36.5% do valor “per capita”
392 Escaldao > 50% até 70% da RMM 41.5% do valor “per capita”

42 Escalao > 70% até 100% da RMM 44% do valor “per capita”
52 Escaldao > 100% até 150% da RMM 46.5% do valor “per capita”
62 Escalao — mais de 150% da RMM 48% do valor “per capita”

6. E este o glossario,

a) Agregado familiar - o conjunto de pessoas ligadas entre si, por vinculo de parentesco,
casamento, afinidade ou outras analogas e desde que vivam em economia comum.

b) Rendimento anualiliquido - é a soma dos rendimentos anualmente auferidos a qualquer
titulo, por cada um dos seus elementos.

c) Despesas mensais fixas do agregado familiar - o valor das taxas e impostos necessarios
a formacdo do rendimento liquido, designadamente a TSU, a renda de casa ou prestagado
mensal devida pela aquisicao de casa prépria, despesas de transporte de ida e volta para
o trabalho e ainda despesas de medicamentos quando se trate de doengas crénicas.

7. A Instituicdo reserva-se no direito de confirmar as informacGes prestadas quando hajam
fundamentado duvidas sobre a veracidade das declara¢gdes de rendimentos, de acordo com
critérios de razoabilidade.

8. Em janeiro de cada ano civil com base na alteracdo RMMG, serdo revistas todas as
mensalidades.

9. Para o célculo da comparticipacdo financeira das restantes vagas ndo observadas as seguintes
regras:

a) O valor da comparticipagdo financeira compreende-se entre o montante minimo de €
290,00 (duzentos e noventa euros) e o0 montante maximo de € 400,00 (quatrocentos
euros);

b) Se o valor calculado ficar abaixo do valor minimo, a comparticipacdo financeira sera
fixada no valor minimo no montante de € 290,00 (duzentos e noventa euros);

c) Se o valor calculado ficar acima do valor minimo, a comparticipacdo financeira sera
fixada no valor calculado, ndo podendo exceder o montante maximo de € 400,00
(quatrocentos euros)

d) Nao ha lugar a revisdo do valor da comparticipagao financeira durante o ano letivo.
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Artigo 352
Pagamento

1. O pagamento da comparticipacdo familiar é efetuado do dia 1 ao dia 10 do respetivo més, nos
Servicos Administrativos ou por transferéncia bancaria, devendo neste caso ser entregue o
comprovativo aos servigcos administrativos.
2. A comparticipacdo referente ao més de agosto devera ser liquidada até ao final do més de
janeiro do ano letivo correspondente.
3. O atraso no pagamento mensal da comparticipacdo familiar, dard lugar a cobranca das
seguintes coimas:

a) Entreosdias11e15-10€

b) Entre os dias 16 e 20 — 20€

c) Entre os dias 21 e 30 — 30€

d) Depois do dia 30 — acresce 1€/dia.
4. Quando, sem justificacdo, o atraso no pagamento da comparticipagdo familiar, ultrapassar os
trinta dias poderd ainda levar a suspensao da frequéncia do Jardim de Infancia pela crianca.
5. O pagamento das atividades extracurriculares é realizado conjuntamente com o pagamento
da comparticipacao familiar mensal, e o atraso no seu pagamento dard lugar a cobranca de uma
coima correspondente a 50% do seu valor.
6. A Direcao tem legitimidade, por sua prépria iniciativa, fazer reapreciacdo das mensalidades,
sempre que considere pertinente.
7. Haverd uma reducdo na comparticipagdo familiar em caso de:

a) Frequéncia do Jardim de Infancia por duas ou mais criangas do mesmo agregado familiar,
sendo a mensalidade da segunda crianga admitida reduzida em 10%.

b) Uma crianca estar ausente por periodo igual ou superior a 10 dias consecutivos, por
motivo devidamente justificado, em 10% da comparticipagdo familiar mensal, a ser
aplicada no més seguinte ao periodo de auséncia, para o qual ndo se consideram os fins-
de-semana, periodos de encerramento e interrupcdo considerados no presente
Regulamento.

CAPITULO VI - DIRECAO PEDAGOGICA

Artigo 362

Direcdao Pedagdgica

A Direcdo Pedagogica da LAQC compete a um técnico com formacdo adequada de acordo com
o previsto no Decreto-Lei n.2 147/97 de 11 de junho.

CAPITULO VII - CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

Artigo 372

Celebracao de Contrato de Prestacdo de Servicos

Nos termos da legislagdo em vigor, sera celebrado um contrato de prestacdo de servigos entre o
Encarregado de Educacgdo e a Dire¢do da LAQ, no ato de admissdo dos seus Educandos.
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Artigo 382

Cessacdo da Prestacao de Servicos

1. Nos termos dos Estatutos, do presente Regulamento e demais legislacdo aplicavel, a LAQC
pode cessar a Prestacdo de Servicos nos seguintes casos:

a) Desrespeito pelos Estatutos da Liga dos Amigos da Quinta do Conde e do presente
Regulamento;

b) O ndo pagamento da comparticipacdo financeira nos termos estipulados no presente
Regulamento e no Contrato de Prestacdo de Servigos;

c) A prestacdo de falsas declaragdes para a elabora¢do do Processo Individual da Criancga,
especialmente a declaracao de rendimentos, da condicdo social da familia e do agregado
familiar.

2. Os Encarregados de Educacdo podem denunciar o Contrato de Prestacdo de Servicos, por
escrito, com pelo menos trinta dias de antecedéncia.

3. Afalta de cumprimento do prazo de pré-aviso estipulado implica o pagamento da respetiva
comparticipacdo familiar mensal do periodo em falta.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 392

Livro de Reclamacoes

Nos termos da legislacdo em vigor, a LAQC possui Livro de Reclamagdes, que podera ser
solicitado junto da Secretaria sempre que necessario, existindo igualmente a possibilidade da
utilizagdo do Livro de Reclamacdes eletrdnico de acordo com o Decreto Lei n2 74/2017 de 21 de
junho.

Artigo 40°

Livro de Elogios

No ambito do Sistema de Gestdo da Qualidade implementado, a LAQC possui um Livro de Elogios
gue pode ser solicitado junto da Secretaria.

Artigo 412

Revisao, Vigéncia e Alteracoes do Regulamento

1. A revisdao do Regulamento serd anual e de acordo com eventuais altera¢des ao Projeto
Educativo e legislacao em vigor.

2. Na falta de revisdo considera-se valido Regulamento Interno anterior.

3. O regulamento sera disponibilizado no site da LAQC e na aplica¢do online.

4. Sempre que houver necessidade de proceder a alguma alteracao do Regulamento, antes da
data prevista para a sua revisdo anual, a Direcdo deverd comunica-lo por escrito aos
Encarregados de Educagdo, com a antecedéncia de 15 dias.
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Artigo 422 /J\ux‘b &

Omissao

Os casos omissos neste Regulamento serdo objeto de andlise e decisdo por parte da Dire¢do da
LAQC.

O presente Regulamento entra em vigor a 1 de setembro de 2024.

A Diregdo:

Vice-Presidente

| Cﬁ; Le&SC/ﬁQ\u:

Secretdrio Tesoureiro Vogal
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